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INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN 

CO1.PCCNTR.8153791 DE 2025 

 

En mi calidad de supervisor del contrato de la referencia, me permito presentar el informe final del mismo, 

de acuerdo con la siguiente información: 

 

1. ASPECTOS GENERALES 

 

CONTRATANTE  Centro de Comercio y Servicios SENA regional Cauca 

TIPO DE CONTRATO  Prestación de servicios 

CONTRATO NRO.  CO1.PCCNTR.8153791 

OBJETO 

 
 
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA CREACIÓN E 
IMPLEMENTACIÓN DE LA ESTRATEGIA DE COMUNICACIONES DEL 
PROYECTO HOJA DE COCA Y DEMAS DEPENDENCIAS DEL 
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS PROTOTIPADO DE 
PRODUCTOS ELABORADOS CON COCA A PARTIR DE EXTRACTOS 
Y HOJA SECA/FRESCA EN LOS RESGUARDOS DE TORIBÍO, SAN 
FRANCISCO Y TACUEYÓ (CAUCA) DEL CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS DEL SENA CAUCA. 
 
 
 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN DEL NEGOCIO 
JURÍDICO 

4/08/2025  

FECHA DE INICIO 6/08/2025 

PLAZO INICIAL 30/11/2025 

FECHA DE TERMINACIÓN INICIAL 30/11/2025 

RAZÓN SOCIAL VICTORIA EUGENIA ARENAS BELALCÁZAR 

CC o NIT 1061790750 

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL No aplica 

NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN DEL 
REPRESENTANTE LEGAL  

No aplica  

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  
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LUGAR DE EJECUCIÓN Los municipios del departamento del Cauca 

VALOR INICIAL  13.200.000,00 COP 

FORMA DE PAGO Como esta en la minuta del contrato 

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL 

14725 

CERTIFICADO DE REGISTRO 
PRESUPUESTAL 

295325 

VALOR FINAL DEL NEGOCIO JURÍDICO 13.200.000,00 COP 

FECHA DE TERMINACIÓN FINAL 30/11/2025 

FECHA DE TERMINACIÓN ANTICIPADA 
(Sí aplica) 

NO APLICA 

VALOR TOTAL PAGADO 13.200.000,00 COP 

VALOR TOTAL EJECUTADO 13.200.000,00 COP 

SUPERVISOR YENI ESPERANZA NAVIA MENESES 

APOYO A LA SUPERVISIÓN Líder de proyecto y dinamizador   

MODIFICACIÓN NRO. 01  

MODIFICACIÓN NRO. 02  

CDP QUE RESPALDA EL 
MODIFICATORIO 

 

CRP QUE RESPALDA EL 
MODIFICATORIO 

 

 

 

2. ASPECTOS TÉCNICOS 

 

2.1 Obligaciones 

 

En virtud de la suscripción del contrato, el contratista adquirió las siguientes obligaciones: 

 

OBLIGACIONES 

 

¿CUMPLIÓ? 

 

PRODUCTO O EVIDENCIA 

 

Diseñar y poner en marcha la 

estrategia de comunicaciones 

del proyecto. 

 

Se diseñó y puso en marcha la 

estrategia de comunicaciones 

del proyecto PROYO Hoja de 

Coca, definiendo los objetivos, 

públicos, mensajes clave, líneas 

gráficas y canales de difusión 

adecuados para visibilizar las 

acciones y resultados del 

Anexo 1 .pdf 

https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/ajfernandezh_sena_edu_co/Documents/Proyecto%20MGA_2025_23_28/2.%20Documentos%20GC%20Y%20GF%20MGA_2025_23_28(PAGOS)/1.%20Investigadores%20y%20Apoyos/18.%20Victoria%20Eugenia%20Arenas/Noviembre/INFORME%20FINAL/Anexos/Anexo%201%20.pdf?csf=1&web=1&e=d9Qrgx
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proyecto. Gracias a esta 

estrategia, se logró posicionar la 

iniciativa en los medios 

institucionales y ante la 

comunidad, fortaleciendo su 

identidad y contribuyendo al 

reconocimiento del trabajo 

realizado por el SENA Regional 

Cauca. 

Capacitar a las personas 

investigadoras locales en el uso 

de herramientas de 

comunicación. 

Se capacitaron las personas 

investigadoras en el uso de 

herramientas de comunicación 

y contenido digital, mediante 

jornadas formativas orientadas 

al manejo de herramientas 

audiovisuales, creación de 

contenido audiovisual. Estas 

capacitaciones permitieron 

fortalecer las habilidades 

comunicativas del equipo de 

investigación, logrando una 

comunicación más efectiva y 

coherente de los resultados del 

proyecto. 

Anexo 2. .pdf 

Implementar redes sociales para 

el proyecto, monitorear e 

interactuar con los seguidores 

Se implementaron los 

contenidos digitales del 

proyecto PROYO Hoja de Coca, 

en las redes sociales del SENA 

regional Cauca, estableciendo 

una frecuencia de publicación 

Anexo 3.pdf 

https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/ajfernandezh_sena_edu_co/Documents/Proyecto%20MGA_2025_23_28/2.%20Documentos%20GC%20Y%20GF%20MGA_2025_23_28(PAGOS)/1.%20Investigadores%20y%20Apoyos/18.%20Victoria%20Eugenia%20Arenas/Noviembre/INFORME%20FINAL/Anexos/Anexo%202.%20.pdf?csf=1&web=1&e=hQj1X5
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/ajfernandezh_sena_edu_co/Documents/Proyecto%20MGA_2025_23_28/2.%20Documentos%20GC%20Y%20GF%20MGA_2025_23_28(PAGOS)/1.%20Investigadores%20y%20Apoyos/18.%20Victoria%20Eugenia%20Arenas/Noviembre/INFORME%20FINAL/Anexos/Anexo%203.pdf?csf=1&web=1&e=pRR7tV
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constante. Se generaron 

contenidos visuales e 

informativos sobre las 

actividades desarrolladas, y se 

realizó un monitoreo 

permanente de las métricas, lo 

que permitió aumentar la 

interacción con los seguidores y 

consolidar una comunidad 

digital. 

Diseñar los productos de 

comunicación que requiera el 

proyecto en los objetivos 

específicos. 

Se diseñaron los productos de 

comunicación requeridos para 

los objetivos específicos del 

proyecto PROYO Hoja de Coca, 

entre los que se destacan 

boletines informativos, piezas 

gráficas, videos, comunicados y 

presentaciones institucionales. 

Estos productos facilitaron la 

divulgación de los avances, 

logros y resultados, 

fortaleciendo la visibilidad y la 

apropiación social de la 

iniciativa. 

Anexo 4.pdf 

Acompañar en campo labores de 

seguimiento y comunicaciones. 

Se acompañaron en campo las 

labores de seguimiento y 

comunicaciones del proyecto 

PROYO Hoja de Coca, 

documentando las actividades, 

entrevistas, y procesos 

Anexo 5.pdf 

https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/ajfernandezh_sena_edu_co/Documents/Proyecto%20MGA_2025_23_28/2.%20Documentos%20GC%20Y%20GF%20MGA_2025_23_28(PAGOS)/1.%20Investigadores%20y%20Apoyos/18.%20Victoria%20Eugenia%20Arenas/Noviembre/INFORME%20FINAL/Anexos/Anexo%204.pdf?csf=1&web=1&e=WSnJRQ
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/ajfernandezh_sena_edu_co/Documents/Proyecto%20MGA_2025_23_28/2.%20Documentos%20GC%20Y%20GF%20MGA_2025_23_28(PAGOS)/1.%20Investigadores%20y%20Apoyos/18.%20Victoria%20Eugenia%20Arenas/Noviembre/INFORME%20FINAL/Anexos/Anexo%205.pdf?csf=1&web=1&e=BgdKgu


 

5 

GCCON-F-030 V05 

comunitarios. Este 

acompañamiento permitió 

recoger información de valor y 

difundirla a través de los 

diferentes canales de 

comunicación, garantizando una 

cobertura integral y cercana a las 

realidades del territorio. 

Apoyar las tareas de divulgación, 

relacionamiento, socialización y 

presentación de avances y 

resultados del proyecto. 

Se apoyaron las tareas de 

divulgación, relacionamiento, 

socialización y presentación de 

avances y resultados del 

proyecto PROYO Hoja de Coca, 

mediante la participación en 

eventos, ferias, espacios 

académicos y reuniones con 

aliados estratégicos. Estas 

acciones contribuyeron a 

fortalecer los vínculos 

institucionales y a posicionar al 

proyecto como una experiencia 

significativa en investigación 

aplicada. 

Anexo 6.pdf 

Trabajar de forma articulada y 

coordinada con las 

dependencias del Centro y el 

Sistema SENNOVA en el Centro 

de Formación para vincular las 

diferentes estrategias y procesos 

formativos con el proyecto 

Se trabajó de forma articulada y 

coordinada con las 

dependencias del Centro de 

Comercio y Servicios del SENA y 

con el Sistema SENNOVA, 

vinculando las diferentes 

estrategias y procesos 

Anexo 7.pdf  

https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/ajfernandezh_sena_edu_co/Documents/Proyecto%20MGA_2025_23_28/2.%20Documentos%20GC%20Y%20GF%20MGA_2025_23_28(PAGOS)/1.%20Investigadores%20y%20Apoyos/18.%20Victoria%20Eugenia%20Arenas/Noviembre/INFORME%20FINAL/Anexos/Anexo%206.pdf?csf=1&web=1&e=YH7VGM
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/ajfernandezh_sena_edu_co/Documents/Proyecto%20MGA_2025_23_28/2.%20Documentos%20GC%20Y%20GF%20MGA_2025_23_28(PAGOS)/1.%20Investigadores%20y%20Apoyos/18.%20Victoria%20Eugenia%20Arenas/Noviembre/INFORME%20FINAL/Anexos/Anexo%207.pdf?csf=1&web=1&e=btH6rZ
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formativos con el desarrollo del 

proyecto PROYO Hoja de Coca. 

Esta articulación permitió 

potenciar la apropiación del 

conocimiento, integrar a 

instructores y aprendices en las 

dinámicas del proyecto y 

fortalecer su impacto 

institucional. 

Participar en las reuniones, 

comités del proyecto, talleres y 

actividades del proyecto. 

Se participó activamente en las 

reuniones, comités, talleres y 

actividades programadas 

dentro del proyecto PROYO 

Hoja de Coca, aportando desde 

la comunicación a la planeación, 

seguimiento y evaluación de las 

acciones desarrolladas. La 

participación constante 

garantizó una comunicación 

fluida entre los diferentes 

actores y una ejecución 

coherente con los objetivos 

establecidos. 

Anexo 8 ..pdf 

Realizar el registro oportuno de 

la información en los 

repositorios institucionales y 

plataformas de MINCIENCIAS 

(CvLAC, GrupLAC, Sistema 

Unificado Documental 

SENNOVA, SUD o afines) de 

Se realizó el registro oportuno 

de la información en los 

repositorios institucionales en 

el CEVELAC. Este proceso 

aseguró la trazabilidad, respaldo 

y disponibilidad de los productos 

Anexo 9.pdf 

https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/ajfernandezh_sena_edu_co/Documents/Proyecto%20MGA_2025_23_28/2.%20Documentos%20GC%20Y%20GF%20MGA_2025_23_28(PAGOS)/1.%20Investigadores%20y%20Apoyos/18.%20Victoria%20Eugenia%20Arenas/Noviembre/INFORME%20FINAL/Anexos/Anexo%208%20..pdf?csf=1&web=1&e=5JE7rF
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/ajfernandezh_sena_edu_co/Documents/Proyecto%20MGA_2025_23_28/2.%20Documentos%20GC%20Y%20GF%20MGA_2025_23_28(PAGOS)/1.%20Investigadores%20y%20Apoyos/18.%20Victoria%20Eugenia%20Arenas/Noviembre/INFORME%20FINAL/Anexos/Anexo%209.pdf?csf=1&web=1&e=mqVkBz
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acuerdo con las indicaciones de 

la líder del proyecto. 

comunicativos y evidencias 

generadas durante la ejecución. 

Cualquier otra obligación que se 

derive del objeto del contrato y 

que sea necesaria para el 

cumplimiento exitoso del 

proyecto. 

Se cumplieron todas las 

obligaciones derivadas del 

objeto contractual que fueron 

necesarias para el cumplimiento 

exitoso del proyecto. Entre estas 

actividades complementarias se 

destacan el apoyo en la logística 

de eventos, la elaboración de 

informes comunicacionales, y la 

producción de contenidos 

audiovisuales. 

Anexo 10.pdf 

 

 

3. ASPECTOS LEGALES 

 

3.1 Garantías contractuales 

 

Como garantías se establecieron las siguientes: 

 

 

GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO  

ASEGURADORA Seguros del estado S. A 

NRO. DE PÓLIZA 40-46-101009727 

CERTIFICADO O ANEXO 0 

FECHA EXPEDICIÓN 04/08/2025 

FECHA APROBACIÓN 05/08/2025 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Cumplimiento 04/08/2025 31/03/2026 1.320.000 

 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/ajfernandezh_sena_edu_co/Documents/Proyecto%20MGA_2025_23_28/2.%20Documentos%20GC%20Y%20GF%20MGA_2025_23_28(PAGOS)/1.%20Investigadores%20y%20Apoyos/18.%20Victoria%20Eugenia%20Arenas/Noviembre/INFORME%20FINAL/Anexos/Anexo%2010.pdf?csf=1&web=1&e=gOIG1Q
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3.2 Cumplimiento del objeto 

 

Se cumplió a cabalidad con el objeto contractual  

 

3.3 Cumplimiento de los aspectos del Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol – SIGA 

 

No aplica  

 

3.4 Multas y sanciones 

 

De conformidad con la ejecución del contrato NO se presentaron multas y/o sanciones. 

 

 

3.5 Certificado de pagos de seguridad social 

 

Mediante los informes presentados por la supervisión durante la ejecución del contrato, los cuales fueron 

entregados para el proceso de pago, se evidenció que el contratista cumplió a cabalidad con el objeto y 

las obligaciones contractuales. 

 

 

3.6 Designación de la supervisión 

 

Que se hizo la designación de supervisión el 04/08/2025 en la plataforma SECOP II. 

 

 

3.7 Liquidación del negocio jurídico 

 

No aplica 

 

4. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD 

 

No aplica 

 

5. ASPECTOS FINANCIEROS 

 

5.1 Pagos realizados 

 

No aplica  
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5.2 Estado financiero 

 

CONCEPTO VALOR 

Valor inicial del negocio jurídico $13.200.000,00  

Adiciones o disminuciones del negocio jurídico $0 

Valor de las reducciones $ 0  

Valor final del negocio jurídico $13.200.000,00  

Valor ejecutado $13.200.000,00  

Valor pagado $13.200.000,00  

Valor por pagar $ 0,00 

Valor a liberar $ 0,00 

 

 

Conforme a lo anteriormente expuesto, se debe: 

 

a) Una vez el SENA pague al contratista la suma establecida en el cuadro de estado financiero si es el 

caso, las partes se declararán a paz y salvo por todo concepto relacionado con el contrato. Para 

constancia se firma el 28 de noviembre de 2025 

 

 

 

 

YENI ESPERANZA NAVIA MENESES 

Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.8153791DE 2025 

 

Revisado por: 

 

 
 

Dora Lucila Troyano Sánchez  
LIDER PROYECTO PROTOTIPADO DE PRODUCTOS ELABORADOS CON COCA A PARTIR DE EXTRACTOS Y HOJA SECA/FRESCA EN 

LOS RESGUARDOS DE TORIBIO, SAN FRANCISCO Y TACUEYÓ (CAUCA)” DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS DEL SENA 

CAUCA.MGA_2025_23_28 
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Revisado por: 

 

 

 

 

 

 

JUAN PABLO MARTINEZ IDROBO  

DINAMIZADOR DE INNOVACIÓN Y COMPETITIVIDAD DEL COMPLEJO CIENTIFICO CENTRO DE COMERCIO 
Y SERVICIOS 
 

 
Anexos: 

 

− Último comprobante de pago al sistema de seguridad social  
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